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PROVINCIA REGIONALE DI SIRACUSA  

oggi Libero Consorzio Comunale           
_______________________________________________________________________________________________________ 

 
TIPOLOGIA DEI PROCEDIMENTI (art. 35 D.Lgs. n. 33/2013) 

Denominazione 
procedimento Descrizione procedimento  Unità organizzativa responsabile 

dell’istruttoria Responsabile del procedimento 
Responsabile 

dell’adozione del 
provvedimento finale 

Termini di 
legge (gg) 

Inquadramento 
economico 
personale 
dirigente 

Inquadramento economico ai sensi del CCNL del 
personale dirigente del comparto Regioni e 
Autonomie Locali relativo al biennio economico 2004-
2005, sottoscritto il 14/05/2007. 

Servizio Organizzazione e 
gestione Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

Inquadramento economico ai sensi del CCNL del 
personale dirigente del comparto Regioni e 
Autonomie Locali relativo al quadriennio normativo 
2002-2005 biennio economico 2002-2003, sottoscritto 
il 22/02/2006 

Servizio Organizzazione e 
gestione Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

 Inquadramento economico ai sensi del CCNL del 
personale dirigente del comparto Regioni e 
Autonomie Locali relativo al biennio economico 2006-
2007, sottoscritto il 22/02/2010. 

Servizio Organizzazione e 
gestione Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

Inquadramento economico ai sensi del CCNL del 
personale dirigente del comparto Regioni e 
Autonomie Locali relativo al biennio economico 2008-
2009, sottoscritto il 03/08/2010. 

Servizio Organizzazione e 
gestione Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

 
 
 
 
 
 

Inquadramento 
economico 
personale 

Inquadramento economico ai sensi del CCNL del 
personale non dirigente del comparto Regioni e 
Autonomie Locali relativo al biennio economico 2004-
2006, sottoscritto il 9/05/2006. 

Servizio Organizzazione e 
gestione Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

Inquadramento economico ai sensi del CCNL del 
personale non dirigente del comparto Regioni e 
Autonomie Locali relativo al quadriennio normativo 
2006-2009 e al biennio economico 2006-2007, 
sottoscritto l’11/04/2008. 

Servizio Organizzazione e 
gestione Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  
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non 
dirigente 

 
Inquadramento economico ai sensi del CCNL del 
personale non dirigente del comparto Regioni e 
Autonomie Locali relativo al quadriennio normativo 
2006-2009 e al biennio economico 2006-2007, 
sottoscritto l’11/04/2008. 

Servizio Organizzazione e 
gestione Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

Inquadramento economico ai sensi del CCNL del 
personale non dirigente del comparto Regioni e 
Autonomie Locali relativo al biennio economico 2008-
2009, sottoscritto il 31/07/2009. 

Servizio Organizzazione e 
gestione Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

Collocamento 
a riposo 

Collocamento a riposo per dimissioni volontarie dal 
servizio dipendente  

Servizio Organizzazione e 
gestione Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

Collocamento a riposo per raggiunti limiti d’età  Servizio Organizzazione e 
gestione Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

Collocamento a riposo per inabilità al lavoro 
dipendente  

Servizio Organizzazione e 
gestione Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

Richiesta accertamenti sanitari  Servizio Organizzazione e 
gestione Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

Nulla Osta 

Nulla Osta al comando presso altra amministrazione Servizio Organizzazione e 
gestione Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

Nulla Osta preventivo al trasferimento presso altra 
Pubblica Amministrazione ai sensi dell’art.30 del 
D.Lgs. 30/03/2001, n.165. 

Servizio Organizzazione e 
gestione Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

Autorizzazione ad espletare attività extra-istituzionale  Servizio Organizzazione e 
gestione Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

 
Benefici  

personale 

Permesso retribuito ai sensi dell’art. 33 della L.104/92 
e s.m.i. 

Servizio Organizzazione e 
gestione Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

Revoca permesso retribuito ai sensi dell’art.33 della 
L.104/92 

Servizio Organizzazione e 
gestione Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

Permesso retribuito ai sensi dall’art.34  del 
D.Lgs.151/01. 

Servizio Organizzazione e 
gestione Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

Applicazione benefici previsti dagli artt. 4, comma 2 
della L.53/2000 e 42, comma 5 del D.Lgs. 151/01, 
come modificato con l’art.4 del D.Lgs. 119/11 ed 
integrato dalla Sentenza della Corte Costituzionale 
n.203/13. 

Servizio Organizzazione e 
gestione Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

 Riconoscimento diritto al beneficio previsto dall’art.80, 
co.3, della Legge n. 388/2000 al dipendente 
“OMISSIS”. 

Servizio Organizzazione e 
gestione Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  
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Trattamento 
accessorio 
dipendenti 

Costituzione Fondo provvisorio per le politiche di 
sviluppo delle risorse umane e per la produttività ex 
art.15 del CCNL del 01/04/1999, 31 del CCNL del 
22/01/2004 e s.m.i. 

Servizio Organizzazione e 
gestione Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

Presa d’atto accordi relativi alle modalità di ripartizione 
e di erogazione degli istituti contrattuali relativi al fondo 
per la produttività collettiva 

Servizio Organizzazione e 
gestione Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

Liquidazione e pagamento dell’indennità ex art.17, 
co.2, lett. F. del CCNL 01/04/99. 

Servizio Organizzazione e 
gestione Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

Impegno di spesa per la copertura del lavoro 
aggiuntivo ex art.6 comma 2 del CCNL 14/09/2000 e 
ss.mm. e ii. 

Servizio Organizzazione e 
gestione Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

Liquidazione anticipazione dell’indennità di risultato 
per l’anno 2013 ai Dirigenti, ai sensi dell’art. 14, co.6 
del CCDI del 23/11/2001. 

Servizio Organizzazione e 
gestione Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

Liquidazione indennità di P.O. e indennità di risultato  Servizio Organizzazione e 
gestione Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

Disposizioni 

Predisposizione atto afferente : Approvazione elenco 
aggiornato “idonei alla nomina a dirigente a tempo 
determinato” 

Servizio Organizzazione e 
gestione Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

Provvedimenti consequenziali alla nomina giusto 
Decreto Commissariale  del Capo di Gabinetto e degli 
Uffici e Servizi alle dirette dipendenze dello stesso  

Servizio Organizzazione e 
gestione Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

Variazione  orario di lavoro da full-time a part-time Servizio Organizzazione e 
gestione Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

Assegnazione personale presso l’Ufficio di Supporto. Servizio Organizzazione e 
gestione Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

Revoca sospensione cautelare e riammissione in 
servizio 

Servizio Organizzazione e 
gestione Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

Modifica del profilo professionale. Servizio Organizzazione e 
gestione Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

Relazioni 
sindacali 

Nomina componenti Delegazione Trattante di parte 
pubblica 

Servizio Organizzazione e 
gestione Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

Revoca distacco sindacale – Attivazione Aspettativa 
sindacale non retribuita part-time 0,50, art.12 CCNQ 
0/08/1998 

Servizio Organizzazione e 
gestione Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

 
 

Sorveglianza 

Conferimento incarico al dott. Alberto Frontino del 
servizio di sorveglianza sanitaria del personale 
dell’Ente, per l’anno 2014. Impegno somme. 

Servizio Organizzazione e 
gestione Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  
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sanitaria Visite mediche aziendali ai sensi del D.Lgs. 81/2008 - 
Pagamento 

Servizio Organizzazione e 
gestione Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

Varie 
Rettifica della determinazione n. 149 del 17/07/2014. Servizio Organizzazione e 

gestione Responsabile del Servizio  Dirigente del II 
Settore  

Determinazione Dirigenziale n.110 del 07/07/2014. 
Correzione errore materiale. 

Servizio Organizzazione e 
gestione Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

Predisposizione 
afferenti al 
personale 
distaccato 

Liquidazione progetto obiettivo Consorzio PLEMMIRIO Servizio Organizzazione e 
gestione Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

Liquidazione indennità di P.O. e indennità di risultato  
CONSORZIO PLEMMIRIO 

Servizio Organizzazione e 
gestione Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

Liquidazione indennità di P.O. e indennità di risultato  
ATO 

Servizio Organizzazione e 
gestione Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

Liquidazione lavoro straordinario  Servizio Organizzazione e 
gestione Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

      

Gestione 
Società in 
house e 

partecipate 

Predisposizione atti afferenti l’approvazione e  la 
stipula del Contratto di servizio con la società 
interamente partecipata dall’Ente, Siracusa Risorse 
SpA 

Ufficio Partecipate Responsabile del Servizio 
Organizzazione e gestione 

Dirigente del II 
Settore  

Attivazione servizio di diserbo lungo le SS.PP.  Ufficio Partecipate Responsabile del Servizio 
Organizzazione e gestione 

Dirigente del II 
Settore  

Pagamento corrispettivi dei Servizi Attivati  alla 
Siracusa Risorse S.p.A. Ufficio Partecipate Responsabile del Servizio 

Organizzazione e gestione 
Dirigente del II 
Settore  

Predisposizione atto di autorizzazione al Commissario 
straordinario a rappresentare l’Ente nell’Assemblea 
Straordinaria e Ordinaria di COSVIS Srl al fine di 
deliberare lo scioglimento e messa in liquidazione 
della società, la nomina del liquidatore, l’approvazione 
del bilancio 2013 

Ufficio Partecipate Responsabile del Servizio 
Organizzazione e gestione 

Dirigente del II 
Settore  

      
 
 
 
 
 
 
 

Trattamento     

Pignoramento di un quinto dello stipendio  Servizio trattamento 
economico Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

Esecuzione Sentenze - Pagamento oneri previdenziali 
all’INPS. 

Servizio trattamento 
economico Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

Esecuzione Sentenze - Liquidazione spettanze  Servizio trattamento 
economico Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

Restituzione somme  Servizio trattamento 
economico Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  
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economico 
dipendenti 

Riconoscimento del diritto alla corresponsione 
dell’indennità di cui all’art.36 del CCNL 22/01/2004  

Servizio trattamento 
economico Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

Assegno di mantenimento ai figli da corrispondere al 
coniuge separato  

Servizio trattamento 
economico Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

Corresponsione ANF arretrati  Servizio trattamento 
economico Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

Corresponsione A.N.F. al coniuge separato  Servizio trattamento 
economico Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

Esecuzione Sentenze - Corresponsione somme 
spettanti  all’ex coniuge 

Servizio trattamento 
economico Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

Liquidazione e pagamento congedo ordinario non 
goduto ed indennità di preavviso ex art.12 del CCNL 
del 09/05/2006  

Servizio trattamento 
economico Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

Liquidazione in favore dell’INPS ex Gestione INPDAP 
delle quota di pensione a carico dell’Ente ex 
dipendente 

Servizio trattamento 
economico Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

Adempimenti 
Ravvedimento operoso. Pagamento sanzione ridotta 
per presentazione tardiva mod.770/2014. 

Servizio trattamento 
economico Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

Autoliquidazione  del premio assicurativo all’INAIL Servizio trattamento 
economico Responsabile del Servizio  Dirigente del II 

Settore  

      

 

Ristrutturazione del collegamento radio elettrico di cui 
alla Determinazione Direttoriale del 15/06/2007. 
Conferimento del diritto individuale d’uso di frequenze 
per l’installazione e l’esercizio di un ponte radio – 
periodo: 01/01/2013-31/12/2013  

U.O.A. Polizia Provinciale Comandante Corpo di Polizia 
Provinciale 

Dirigente del II 
Settore  

 
Liquidazione e pagamento in favore della ditta C.R.T. 
Elettronica, per saldo della fattura  per canone di 
noleggio dal 01/07/2013 al 31/12/2013.  

U.O.A. Polizia Provinciale Comandante Corpo di Polizia 
Provinciale 

Dirigente del II 
Settore  

 

Liquidazione e pagamento alla ditta Fiat AUTO VAR 
SRL, a saldo della fattura per la fornitura di un 
pacchetto manutentivo di un’autovettura destinata al 
servizio di vigilanza venatoria, acquistata tramite  

U.O.A. Polizia Provinciale Comandante Corpo di Polizia 
Provinciale 

Dirigente del II 
Settore  

 
Utenza del servizio di informatica del Centro 
Elaborazione dati della ex Direzione della 
Motorizzazione Civile – canone annuo 2014.  

U.O.A. Polizia Provinciale Comandante Corpo di Polizia 
Provinciale 

Dirigente del II 
Settore  
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Liquidazione e pagamento in favore della ditta C.R.T. 
elettronica, per saldo della per canone di noleggio dal 
01/01/2014 al 30/06/2014.  

U.O.A. Polizia Provinciale Comandante Corpo di Polizia 
Provinciale 

Dirigente del II 
Settore  

 
Liquidazione e pagamento in favore della ditta C.R.T. 
Elettronica, per saldo della fattura per canone di 
noleggio dal 01/07/2014 al 31/12/2014.  

U.O.A. Polizia Provinciale Comandante Corpo di Polizia 
Provinciale 

Dirigente del II 
Settore  

 

Ristrutturazione del collegamento radioelettrico di cui 
alla determinazione direttoriale del 15/06/2007. 
Conferimento del diritto individuale d’uso di frequenze 
per l’installazione e l’esercizio di un ponte radio – 
periodo: 01/01/2014 – 31/12/2014  

U.O.A. Polizia Provinciale Comandante Corpo di Polizia 
Provinciale 

Dirigente del II 
Settore  

 
Visite mediche per porto d’armi in dotazione agli 
appartenenti alla polizia provinciale. Impegno di spesa 
per n.12 unità anno 2014 ed anticipazione. 

U.O.A. Polizia Provinciale Comandante Corpo di Polizia 
Provinciale 

Dirigente del II 
Settore  

 Organizzazione corso di tiro a segno per il personale 
di Polizia Provinciale anno 2014. U.O.A. Polizia Provinciale Comandante Corpo di Polizia 

Provinciale 
Dirigente del II 
Settore  

 Attività di vigilanza venatoria. Consumi di benzina 
anno 2013 - Recupero somme. U.O.A. Polizia Provinciale Comandante Corpo di Polizia 

Provinciale 
Dirigente del II 
Settore  

 
Rateazione per sanzioni derivanti dalle violazioni del 
Codice della strada – art.202 bis- D.Lgs. 30 aprile 
1992, n.285. 

U.O.A. Polizia Provinciale Comandante Corpo di Polizia 
Provinciale 

Dirigente del II 
Settore  

 Liquidazione e pagamento indennità di reperibilità  U.O.A. Polizia Provinciale Comandante Corpo di Polizia 
Provinciale 

Dirigente del II 
Settore  

 Liquidazione e pagamento lavoro straordinario  U.O.A. Polizia Provinciale Comandante Corpo di Polizia 
Provinciale 

Dirigente del II 
Settore  

 Liquidazione e pagamento indennità di turno  U.O.A. Polizia Provinciale Comandante Corpo di Polizia 
Provinciale 

Dirigente del II 
Settore  

 
Predisposizione atto afferente: Destinazione dei 
proventi derivanti dalle sanzioni per le violazioni del 
Codice della Strada 

U.O.A. Polizia Provinciale Comandante Corpo di Polizia 
Provinciale 

Dirigente del II 
Settore  

 Ripartizione Sanzioni Codice della Strada – anno 
2014. U.O.A. Polizia Provinciale Comandante Corpo di Polizia 

Provinciale 
Dirigente del II 
Settore  

      
 


