
 

 
 
 

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI SIRACUSA 
Settore VI "Sviluppo Economico  Politiche Comunitarie - Turismo" 

Aggiornamenti ex art. 35 D.L.gs. 33/2013 modificato dall'art.30 D.Lgs. 97/2016 – ANNO 2017 

 
CAPO SETTORE: Dott. Salvatore Mancarella 

 

Per ciascuna tipologia di procedimento Per i procedimenti a 
istanza a parte 

 1) Denominazione 
procedimento e breve 
descrizione con 
indicazione di tutti i 
riferimenti normativi utili 

2) Unità 
organizzative 
responsabili 
dell'istruttori
a 

3) Ufficio 
responsabile del 
procedimento, 
unitamente ai 
recapiti telefonici e 
alla casella di posta 
elettronica 
istituzionale 

4) Ove diverso, 
l'ufficio 
competente 
all'adozione del 
provvedimento 
finale, con 
l'indicazione 
del nome del 
responsabile 
dell'ufficio 
unitamente ai 
rispettivi 
recapiti 
telefonici e alla 
casella di posta 
elettronica 
istituzionale 

5) Modalità con le 
quali gli interessati 
possono ottenere le 
informazioni 
relative ai 
procedimenti in 
corso che li 
riguardino 

6) Termine 
fissato in sede 
di disciplina 
normativa del 
procedimento 
per la 
conclusione 
con l'adozione 
di un 
provvedimento 
espresso e ogni 
altro termine 
procedimental
e rilevante 

7) 
Procedimenti 
per i quali il 
provvedimento 
dell'amministra
zione può 
essere 
sostituito da 
una 
dichiarazione 
dell'interessato 
ovvero il 
procedimento 
può 
concludersi con 
il silenzio-
assenso 
dell'amministra
zione 

8) Strumenti 
di tutela 
amministrati
va e 
giurisdizional
e, 
riconosciuti 
dalla legge in 
favore 
dell'interess
ato, nel 
corso del 
procediment
o nei 
confronti del 
provvedimen
to finale 
ovvero nei 
casi di 
adozione del 
provvedimen
to oltre il 
termine 

9) Link di 
accesso al 
servizio on line, 
ove sia già 
disponibile in 
rete, o tempi 
previsti per la 
sua attivazione 

10) Modalità per 
l'effettuazione dei 
pagamenti 
eventualmente 
necessari, con i codici 
IBAN identificativi del 
conto di pagamento, 
ovvero di imputazione 
del versamento in 
Tesoreria, tramite i quali 
i soggetti versanti 
possono effettuare i 
pagamenti mediante 
bonifico bancario o 
postale, ovvero gli 
identificativi del conto 
corrente postale sul 
quale i soggetti versanti 
possono effettuare i 
pagamenti mediante 
bollettino postale, 
nonchè i codici 
identificativi del 
pagamento da indicare 
obbligatoriamente per il 
versamento 

11) Nome del 
soggetto a cui è 
attribuito, in 
caso di inerzia, 
il potere 
sostitutivo, 
nonchè 
modalità per 
attivare tale 
potere, con 
indicazione dei 
recapiti 
telefonici e 
delle caselle di 
posta 
elettronica 
istituzionale 

Atti e 
documenti 
da allegare 
all'istanza 
e 
modulistica 
necessaria, 
compresi i 
fac-simile 
per le 
autocertific
azioni 
 

Uffici ai quali 
rivolgersi per 
informazioni, 
orari e modalità 
di accesso con 
indicazione degli 
indirizzi, recapiti 
telefonici e 
caselle di posta 
elettronica 
istituzionale a 
cui presentare le 
istanze 
 

1 Protocollo interno del 
settore Ricezione 
corrispondenza, 
assegnazione alle 
sezioni, catalogazione 
ed archiviazione  

 VI Settore 
Sviluppo 
Economico 

Capo VI Settore – 
tel. 0931/709356, 
E-Mail: 
mancarella@prov
incia.siracusa.it 

// // // // // // // // // // 

2 Coordinamento delle 
imprese agricole 
presenti sul territorio 
della provincia di 
Siracusa 

VI Settore 
Sviluppo 
Economico 

Capo VI Settore –  
I Servizio 
“Agricoltura e 
distretti produttivi” 

tel. 0931/709356, 
E-Mail: 
mancarella@prov
incia.siracusa.it 

// 
Telefonicamente, 
a mezzo E-Mail, 
contatto diretto 

// // // // // // // // 



3 Incontri con le 
associazioni di 
categoria (agricoltura e 
pesca). 

VI Settore 
Sviluppo 
Economico 

Capo VI Settore –  
I Servizio 
“Agricoltura e 
distretti produttivi 
tel. 0931/709356, 
E-Mail: 
mancarella@prov
incia.siracusa.it 

// 
Telefonicamente, 
a mezzo E-Mail, 
contatto diretto 

// // // // // // // // 

4 Presentazione progetti 
europei per lo sviluppo 
– programmazione 
2014/2020 , anche in 
partenariato, con 
risorse finanziarie a 
carico dei singoli 
Programmi Comunitari 

VI Settore 
Sviluppo 
Economico 

Capo VI Settore –  
I Servizio 
“Agricoltura e 
distretti produttivi 
II Servizio “Politiche 
Comunitarie ed 
Economia di 

sviluppo”tel. 
0931/709356, E-
Mail: 
mancarella@prov
incia.siracusa.it 

// 
Telefonicamente, 
a mezzo E-Mail, 
contatto diretto  

// // // // // // // // 

5 Iniziativa “Crea 
l’Impresa”, con ricerca 
di sponsor esterni per 
la copertura delle spese 

 VI Settore 
Sviluppo 
Economico 

Capo VI Settore –  
II Servizio 
“Politiche 
Comunitarie ed 
Economia di 
sviluppo”tel. 
0931/709356, E-
Mail: 
mancarella@prov
incia.siracusa.it 

 
Telefonicamente, 
a mezzo E-Mail, 
contatto diretto 

        

6 Attività Ufficio Europa 
e del Front Office. 
L’utenza riguarda tutti 
gli strati sociali, in 
particolare i delegati 
dei Comuni della 
provincia ed i 
professionisti 
desiderosi di ricevere 
informazioni 
relativamente ai bandi 
in itinere, che non 
riguardano solo la 
Regione Siciliana 

 VI Settore 
Sviluppo 
Economico 

Capo VI Settore –  
II Servizio 
“Politiche 
Comunitarie ed 
Economia di 
sviluppo”tel. 
0931/709356, E-
Mail: 
mancarella@prov
incia.siracusa.it 

// 
Telefonicamente, 
a mezzo E-Mail, 
contatto diretto 

// // // // // // // 

Lo sportello è 
aperto al 
pubblico da 
lun./ven. dalle 
09,00 alle 
13,00 – 
mercoledì 
dalle 15,00 
alle 16,00  

7 Attività di Back Office: 
Consultazione siti UE 
per call for proposals e 
relativa 

documentazione, 

VI Settore 
Sviluppo 
Economico 

Capo VI Settore –  
II Servizio 
“Politiche 
Comunitarie ed 
Economia di 
sviluppo tel. 
0931/709356, E-
Mail: 
mancarella@prov
incia.siracusa.it 

// 
Telefonicamente, 
a mezzo E-Mail, 
contatto diretto 

// // // // // // // // 



8 Attività della rete 
locale denominata 
“Coordinamento 
Provinciale per le 
Politiche UE”. 
Incontri con i referenti 
del coordinamento al 
fine di istruire Intese di 
massima  con i comuni 
della provincia su 
tematiche della CE 
relative alla 
programmazione 2014-
2020. 

VI Settore 
Sviluppo 
Economico 

Capo VI Settore –  
II Servizio 
“Politiche 
Comunitarie ed 
Economia di 
sviluppo”tel. 
0931/709356, E-
Mail: 
mancarella@prov
incia.siracusa.it 

// 
Telefonicamente, 
a mezzo E-Mail, 
contatto diretto 

// // // // // // // // 

9 Organizzazione Infoday 
con gli Istituti  di 
Istruzione secondaria di 
1° e  2° grado di 
Siracusa e provincia. 

VI Settore 
Sviluppo 
Economico 

Capo VI Settore –  
II Servizio 
“Politiche 
Comunitarie ed 
Economia di 
sviluppo”tel. 
0931/709356, E-
Mail: 
mancarella@prov
incia.siracusa.it 

// 
Telefonicamente, 
a mezzo E-Mail, 
contatto diretto 

// // // // // // // // 

10 Contatti con l’Agenzia 
Nazionale per i Giovani 
(ANG), Creative Europe 
Desk Italia (CEDESK), 
Europe for Citizens 
Point Italy (ECP Italy). 

VI Settore 
Sviluppo 
Economico 

Capo VI Settore –  
II Servizio 
“Politiche 
Comunitarie ed 
Economia di 
sviluppo”tel. 
0931/709356, E-
Mail: 
mancarella@prov
incia.siracusa.it 

// 

Attraverso la 
ricezione delle 
newsletter, 
comunicazioni ed 
E-mail 
all’indirizzo 
puntoeuropa@pr
ovincia.siracusa.it  

// // // // // // // // 

11 Redazione e diffusione 
mensile ai Referenti dei 
21 Comuni aderenti al 
Coordinamento Prov. 
Politiche UE della 
Newsletter 
“Puntoeuropa 
Informa”. 

VI Settore 
Sviluppo 
Economico 

Capo VI Settore –  
II Servizio 
“Politiche 
Comunitarie ed 
Economia di 
sviluppo”tel. 
0931/709356, E-
Mail: 
mancarella@prov
incia.siracusa.it 

// 

Attraverso la 
ricezione delle 
newsletter, 
comunicazioni ed 
E-mail 
all’indirizzo 
puntoeuropa@pr
ovincia.siracusa.it 

// // // // // // // // 

12 Richiesta all’Antenna 
Nazionale UE di Milano 
di pubblicazioni in 
relazione agli eventi 
organizzati e richieste 
ricevute dall’utenza. 

VI Settore 
Sviluppo 
Economico 

Capo VI Settore –  
II Servizio 
“Politiche 
Comunitarie ed 
Economia di 
sviluppo”tel. 
0931/709356, E-
Mail: 
mancarella@prov
incia.siracusa.it 

// 
Telefonicamente, 
a mezzo E-Mail, 
contatto diretto 

// // // // // // // // 

mailto:puntoeuropa@provincia.siracusa.it
mailto:puntoeuropa@provincia.siracusa.it
mailto:puntoeuropa@provincia.siracusa.it
mailto:puntoeuropa@provincia.siracusa.it


13 Coordinamento 
provinciale delle 
Consulte giovanili - dei 
Comuni della Provincia 
per il coinvolgimento 
dei giovani alla vita 
socio-economica del 
territorio. 

VI Settore 
Sviluppo 
Economico 

Capo VI Settore –  
II Servizio 
“Politiche 
Comunitarie ed 
Economia di 
sviluppo”tel. 
0931/709356, E-
Mail: 
mancarella@prov
incia.siracusa.it 

// 
Telefonicamente, 
a mezzo E-Mail, 
contatto diretto 

// // // // // // // // 

14 Attività di Tutoraggio 
per stage studenti 
universitari ed  Enti di 
Formazione. 

VI Settore 
Sviluppo 
Economico 

Capo VI Settore –  
II Servizio 
“Politiche 
Comunitarie ed 
Economia di 
sviluppo”tel. 
0931/709356, E-
Mail: 
mancarella@prov
incia.siracusa.it 

// 
Telefonicamente, 
a mezzo E-Mail, 
contatto diretto 

// // // // // // // // 

15 Attività di Vigilanza e 
Classificazione 
Strutture ricettive 
nell’area di competenza 
L.R. 27/96 
D.A. 908 dell’11/06/2001 
“Requisiti di classificazione 
strutture ricettive” 
D.A. 2351/GAB del 
15/12/2014 “Conferma 
requisiti di classificazione” 
L.R. 2/2002 “Inserimento 
delle strutture di B&B tra 
quelle previste dalla L.R. 
27/96” 
D.A. 53/2001 “Requisiti di 
classificazione per i B&B” 

VI Settore 
Sviluppo 
Economico 

Capo VI Settore –  
III Servizio 
“Turismo – 
Infopoint”tel. 
0931/709356, E-
Mail: 
mancarella@prov
incia.siracusa.it // 

Telefonicamente, 
a mezzo E-Mail, 
contatto diretto 

// // 

TAR (art. 
116, D. Lgs. 
2 luglio 
2010, n. 
104. 
Ricorso 
straordinari
o al 
Presidente 
della 
Regione 
Siciliana 

 

 

// // // // // 

16 Attività degli Infopoint 
di informazione 
turistica, dislocati 
presso i comuni del 
territorio provinciale 

VI Settore 
Sviluppo 
Economico 

Capo VI Settore –  
III Servizio 
“Turismo – 
Infopoint”tel. 
0931/709356, E-
Mail: 
mancarella@prov
incia.siracusa.it 

// 
Telefonicamente, 
a mezzo E-Mail, 
contatto diretto 

// // // 
 

// // // // // 

17 Verifica della regolarità 
amministrativo-
contabile delle Pro 
Loco provinciali per 
l’inoltro alla Regione 
Siciliana.  
D.A. 573 del 
21/04/1965 
“Istituzione Albo 
regionale delle 
Associazioni Pro Loco” 
D.A. 3512 del 
21/12/2016 “Requisiti 
per l’Istituzione delle 

VI Settore 
Sviluppo 
Economico 

Capo VI Settore –  
III Servizio 
“Turismo – 
Infopoint”tel. 
0931/709356, E-
Mail: 
mancarella@prov
incia.siracusa.it 

// 
Telefonicamente, 
a mezzo E-Mail, 
contatto diretto 

// // // 
 

// // // // // 



 

Associazioni Pro Loco” 

18 Coordinamento, 
gestione, monitoraggio, 
rendicontazione, 
catalogazione 
PROGETTO ESPY. 
Programma Progress 
2007/2013. Decisione 
n. 1672/2006/CE  
 

VI Settore 
Sviluppo 
Economico 

Capo VI Settore –  
II Servizio 
“Politiche 
Comunitarie ed 
Economia di 
sviluppo” 
tel. 0931/709356, 
E-Mail: 
mancarella@prov
incia.siracusa.it 

// 
Telefonicamente, 
a mezzo E-Mail, 
contatto diretto 

// // // 
 

// // // // // 

19 Coordinamento, 
gestione, monitoraggio, 
rendicontazione, 
catalogazione 
PROGETTO PANACEA. 
P.O. Italia-Malta 2007-
2013 
 
DDG del Dipartimento 
Regionale alla 
Programmazione n. 
114/S IX D.R.P. del 
25/03/2011, registrato 
alla Corte dei Conti in 
data 26/04/2011 al 
registro n. 1 foglio 75 

VI Settore 
Sviluppo 
Economico 

Capo VI Settore –  
I Servizio 
“Agricoltura e 
distretti 
produttivi” 
II Servizio 
“Politiche 
Comunitarie ed 
Economia di 
sviluppo”tel. 
0931/709356, E-
Mail: 
mancarella@prov
incia.siracusa.it 

// 
Telefonicamente, 
a mezzo E-Mail, 
contatto diretto 

// // // 
 

// // // // // 

20 Coordinamento, 
gestione, monitoraggio, 
rendicontazione, 
catalogazione 
PROGETTO POLYMEDA. 
P.O. Italia Tunisia 2007-
2013. 
DDG n. 425/S IX D.R.P. del 
Dipartimento Regionale 
alla Programmazione, 
registrato alla Corte dei 
Conti in data 7/12/2011 al 
registro n. 1 foglio 159 

VI Settore 
Sviluppo 
Economico 

Capo VI Settore –  
I Servizio 
“Agricoltura e 
distretti 
produttivi” 
II Servizio 
“Politiche 
Comunitarie ed 
Economia di 
sviluppo”tel. 
0931/709356, E-
Mail: 
mancarella@prov
incia.siracusa.it 

// 
Telefonicamente, 
a mezzo E-Mail, 
contatto diretto 

// // // 
 

// // // // // 

21 Relazioni con il Settore 
Avvocatura dell’Ente 
per definizione 
presunti debiti non 
ancora estinti 

VI Settore 
Sviluppo 
Economico 

Capo VI Settore –  
I Servizio 
“Agricoltura e 
distretti 
produttivi” 
II Servizio 
“Politiche 
Comunitarie ed 
Economia di 
sviluppo” 

// 
Telefonicamente, 
a mezzo E-Mail, 
contatto diretto 

// // // // // // // // 



 

 

 

III Servizio 
“Turismo – 
Infopoint”tel. 
0931/709356, E-
Mail: 
mancarella@prov
incia.siracusa.it 

22 Rappresentanza nel 
Consiglio Direttivo 
“G.A.C. dei Due Mari” 

VI Settore 
Sviluppo 
Economico 

Capo VI Settore –  
II Servizio 
“Politiche 
Comunitarie ed 
Economia di 
sviluppo” 
tel. 0931/709356, 
E-Mail: 
mancarella@prov
incia.siracusa.it 

// 
Telefonicamente, 
a mezzo E-Mail, 
contatto diretto 

// // // // // // // // 

23 Rappresentanza del 
Libero Consorzio 
Comunale di Siracusa in 
qualità di socio del 
“Distretto Turistico del 
Sud-Est s.s.r..”  

VI Settore 
Sviluppo 
Economico 

Capo VI Settore –  
II Servizio 
“Politiche 
Comunitarie ed 
Economia di 
sviluppo tel. 
0931/709356, E-
Mail: 
mancarella@prov
incia.siracusa.it 

// 
Telefonicamente, 
a mezzo E-Mail, 
contatto diretto 

// // // // // // // // 


